
 

Geschäftsverteilungsplan des Mariengymnasiums Essen-Werden (11.12.2024) 
 

Name Aufgaben Fachkonferenz-Vorsitz 

Adamek Mitarbeit IT-Support, Koordination Aktionswoche  

Adelhöfer Gottesdienstbegleitung  

Ahlers Koordination MINT-Botschafter, Patenprogramm für die 5. Klassen Latein 

Arndt, Dr. Koordination Gesellschaftswissenschaften, SV-Beratungslehrer, MAV-Vertreter Mathematik/Geschichte 

Bendel, Dr. Koordination Homepage, Gottesdienstbegleitung, Mitglied des Lehrerrats, MAV-Vertreter  

Bergmann Vertretung Vertretungsplan, Prüfungs- und Klausurplanung Erdkunde 

Berentzen Ausbildungskoordination Referendar:innen, Berechnung Klassenfahrten, Brandschutz- und Sicherheitsbe-

auftragter 

 

Bogda Betreuung Polenaustausch Sport 

Ciroth Kunst AG  

Ebert Koordination Segelfahrt Jahrgangsstufe 9  

Falanga Koordination Betriebspraktikum Italienisch 

Fleckhaus Lehrerkasse  

Franke-Bayer Koordination MINT Physik 

Galemann Koordination Methodentraining, Schulorchester, Koordination Frankreichaustausch, Koordination DELF Französisch 

Gerhard Digitalisierungsbeauftragter, Gefahrstoffbeauftragte, IT-Support  

Hamm Koordination Praktikum  

Heix Beratungslehrerin, Leitung Mittelstufen-Chor  

Helmich Koordination Berufsberatung, Koordination TELC, Patinnenprogramm für die 5. Klasse, Tagespraktikum  

Hengst Ausbildungskoordination Referendar:innen, Lesewettbewerb Jahrgangsstufe 6  

Hermsmeier Koordination Oberstufe, Koordination Evaluation, Gottesdienstvorbereitung  

Holzer Koordination naturwissenschaftliche Wettbewerbe Informatik 

Kesper Gespräche mit Quereinsteigern, Koordination Reflexionsstunden, Durchführung Ausstellungen, Kommuni-

onhelferin, Mitglied des Lehrerrates, Beratungslehrerin, Lerncoaching 

 

Klein Lehrerkasse, Gefahrstoffbeauftragte Biologie 

Klüting Koordination Rudern, Zuständigkeit Sport-Abitur 4. Fach, Mitglied im Lehrerrat, Sporthelfer-Ausbildung, 

Beratungslehrer, Lerncoaching, Präventionsfachkraft 

 

Koßmann-

Streuer 

Koordination Selbstlernzentrum, Kinder- und Jugendbücherei  

Lauenburger Schulseelsorge, Spiri-AG, Messdiener -AG  

Leipe Fortbildungsbeauftragte, Kommunionhelferin  

Lepping, G. Technik AG, Begleitung Gottesdienste, Leitung Oberstufen-Chor Musik 



Linten Koordination Schulsanitätsdienst Politik/Sowi 

Lohrengel Schulverwaltungsprogramme: Kommunikation mit der IT-Abteilung, Beratung der Kolleg:innen, Doku-

mentendruck im Laufe des Schuljahres, Aktualisierung der amtlichen Schuldaten, Erstellung der jährlichen 

Schulstatistik, Administrator 

 

Maugeri Koordination Betriebspraktikum Klasse 10  

Mallis Erstellung des Stundenplanes, Erstellung des täglichen Vertretungsplanes, digitale Erfassung des Stunden- 

und Vertretungsplanes, Kontrolle und Erfassung der ausgewogenen Vertretungstätigkeit der Lehrerschaft, 

Koordination der regelmäßigen Aktualisierung der Stundenplanprogramme, Betreuung moodle-Plattform 

 

Niehaus Koordination Erprobungsstufe, Tag der offenen Tür und Informationsabend, Kennenlern-Nachmittag  

Noje Koordination Betreuung von Schülerinnen und Schülern nichtdeutscher Muttersprache, Kommunionhelferin  

Ostwald Koordination Studien- und Berufsorientierung, Betreuung Tagespraktika, Berufswahl-App  

Peters-Bukowski Koordination „Parallele Monoedukation“ und Qualitätsanalyse 

Vertretung des Konzepts der parallelen Monoedukation nach außen; Beobachtung, Evaluierung, Überarbei-

tung des Konzepts,  

Leitung der Steuergruppe, Vor- und Nachbereitung der Qualitätsanalysen mit Umsetzung der Zielvereinba-

rungen, Archivierung der Fachkonferenzprotokolle, Verwaltung der schulinternen Curricula  

 

Praast  Kunst 

Punsmann Durchführung Reflexionsstunden, Koordination Sozialpraktikum Q1, Präventionsfachkraft Englisch 

Richtscheid Stellvertretende Schulleiterin, Koordination der Schulentwicklung, Anmeldungen Sekundarstufe II  

Rückert Betreuung AG „Guter Ton“, Charity-Lesen, Betreuung Polenaustausch  

Schäfer-Högner Koordination „Schüler helfen Schülern“, Ansprechpartnerin französischer Teil des Parallelsprachenpro-

gramms, Beratung Stipendien 

 

Schmidt, Dr.  Gesamtkoordination, Vertretung der Schule nach außen, Kommunionhelferin  

Schmitz Vertretung Koordination Sozialpraktikum, Vertretung Unterstufenkoordination, Koordination Medien-

scouts, IT-Support 

Pädagogik 

Schneider Koordination „Fair Trade Schule“  

Schultz Koordination Mitteilstufe (Jahrgangsstufen 7 +8: Koordination der Vera8-Klassenarbeiten, Beratung der 

Quereinsteigerinnen und Quereinsteiger, Förderung schwacher Schüler und Schülerinnen, WPF I- Fächer), 

Koordination Begabtenförderung 

Deutsch 

Seiler Mitarbeit Bücherkeller  

Seitz Organisation Sportfest, Koordination Sportabzeichen, Physik-Sammlung, Strahlenschutzbeauftragter, IT-

Support 

 

Seppelfricke Kunstausstellungen, Mathematik-Wettbewerbe, Koordination digitales Lernen  

Specker Koordination Schulfest, Ehemaligentreffen, Abiturentlassung Chemie 

Spernol Koordination Gesundheitsfürsorge und Gewaltprävention, Präventionsfachkraft, Kommunionhelferin, Dro-

genprävention, Koordination Medienscouts 

Katholische Religions-

lehre 

Springmann Koordination Gemeinsamer Unterricht, Kommunionhelferin  

Sulimma Koordination Betreuung von Schülerinnen und Schülern nichtdeutscher Muttersprache, Kommunionhelfe-  



rin, Organisation Frühschichten, Mitarbeit MINT-Botschafter, Mitglied des Lehrerrates 

Tank, M. Präventionsfachkraft, Koordination Aktionswoche  

Tapken Koordination Facharbeit Q1, Beratungslehrer, Mitglied des Lehrrerrates  

Teixeira de 

Sousa 

SV-Vertrauenslehrerin  

Turiak Koordination LRS-Förderung, Weimar Fahrt, AG Zeitgeschichte für die Sek II 

 

 

Vüllers Koordination Fremdsprachen-Bereich, Koordination und AG Cambridge Certificate  

Wenzel Koordination Pressearbeit  

Wickel Leitung der Big Band, Gottesdienst-Begleitung  

Wiedemeier Koordination Betriebspraktikum Klasse 10  

Wittig  Koordination Sozialpraktikum Q1  

Wolinski Koordination Mittelstufe (Jahrgangsstufen 9 +10: Zusammenstellung der Klasse 9, Beratung der Wiederho-

lerinnen und Wiederholer, Koordination der ZP 10-Prüfungen, WPF II-Fächer), Leitung Unterstufen-Chor, 

Begleitung Gottesdienst 

 

 


